
 ข้อก ำหนดในกำรจดักจิกรรม AOP 

 

ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดกจิกรรม AOP 

 จ ำนวนสมำชิกท่ีเขำ้ร่วม  50 – 80 ท่ำน   สำมำรถเบิกค่ำใชจ่้ำยไดไ้ม่เกิน  3,000 บำท 

 จ ำนวนสมำชิกท่ีเขำ้ร่วม  81 - 150 ท่ำน  สำมำรถเบิกค่ำใชจ่้ำยไดไ้ม่เกิน   5,000 บำท 

จ ำนวนสมำชิกท่ีเขำ้ร่วม  199 ท่ำนข้ึนไป  (AOP ใหญ่) บริษทัจะพิจำรณำถึงควำมเหมำะสมในกำรสนบัสนุนค่ำใชจ่้ำย 

ทั้งน้ีเน่ืองจำกเป็นกิจกรรมท่ีใชเ้วลำไม่นำน บริษทัฯ จึงไม่มีนโยบำยในกำรจดัเล้ียงอำหำรม้ือหลกัแก่ผูเ้ขำ้ร่วมกิจกรรม 

หลงัจำกจดักิจกรรมแลว้เสร็จ ใหผู้จ้ดัส่งเอกสำรรำยละเอียดใบเสร็จ พร้อมส ำเนำลงทะเบียนกลบัมำยงับริษทัฯ เพ่ือเบิกจ่ำยเงิน

ต่อไป. 

 

กรอบเวลำกำรจัดกจิกรรม AOP 

• VTR แนะน ำบริษทั                                               5-10 นำที 

• MC กล่ำวทกัทำย                                                    5  นำที 

• กำรบรรยำยผลิตภณัฑ ์                                           40 นำที 

• แชร์ประสบกำรณ์ผูใ้ชผ้ลิตภณัฑ ์                          15  นำที 

• กำรบรรยำยแผนธุรกิจ                                            30 นำที 

• ปลุกพลงั( Motivate )                                              10 นำที 

• สรุป                                                                         5 นำที 
 

                                รวมเวลา  2  ช่ัวโมง 

     ***ผูจ้ดังำนสำมำรถเปล่ียนแปลง / สลบัขั้นตอนไดต้ำมควำมเหมำะสม*** 

 

 

 



วัสดุอุปกรณ์ในการจัดงาน 

1. หอ้งประชุมกำรจดัเกำ้อ้ี 

2. จดัโต๊ะวิทยำกรส ำหรับบรรยำย ,โต๊ะลงทะเบียน ,โต๊ะโชวผ์ลิตภณัฑ์ 

3. เคร่ืองเสียง ไมคโ์ครโฟน สำยสัญญำณเสียงจำกโน๊ตบุ๊ค 

4. เคร่ืองฉำย LED พร้อมจอฉำย 

5. สินคำ้ส ำหรับจดัโชว,์แผน่พบัสินคำ้,แผน่พบัแผนธุรกิจ,ใบสมคัร, ป้ำย X-STAND,ป้ำยบริษทั ฯลฯ 

6. สินคำ้ส ำหรับจ ำหน่ำย 

7. เพลงดนตรีส ำหรับเปิดตวั MC และวิทยำกร 

8. เพลงส ำหรับเปิดก่อนงำน และหลงังำนจบ 

9. สถำนท่ีจดัวำงอำหำรวำ่ง และกำแฟชงชิม 

   ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรจัด AOP 

• จดัเตรียมสถำนท่ีและวสัดุอุปกรณ์ใหเ้สร็จเรียบร้อยก่อนงำนจะเร่ิมอยำ่งนอ้ย 15 นำที 

                                          ระหวำ่งรอสมำชิก ใหเ้ปิดเพลงของบริษทั/VTR งำนท่ีผำ่นมำของบริษทั 

• เม่ือสมำชิกพร้อมแลว้ VTR แนะน ำบริษทั (จะต่อดว้ยเพลงรับพิธีกร) 

• MC กล่ำวทกัทำย สมำชิก (ทกัทำยส้ันๆ) ระหวำ่งน้ีใหผู้ท่ี้มีต ำแหน่งเกียรติยศ ออกมำตั้งแถวรอ

เพ่ือจบัมือวิทยำกรก่อนข้ึนบรรยำย 

• MC แนะน ำวิทยำกรท่ำนท่ี 1 Sound รับวิทยำกร/วิทยำกรเดินจบัมือ และข้ึนเวที 

• วิทยำกรบรรยำยสินคำ้ของบริษทั 

• MC ขอบคุณวิทยำกร และเชิญสมำชิกร่วมแชร์ประสบกำรณ์ จำกกำรใชผ้ลิตภภณัฑ ์

• MC เกร่ินน ำเร่ืองของแผนกำรตลำด เพ่ือแนะน ำวิทยำกร ( พูดเกร่ินใหผู้ท่ี้มีต ำแหน่งเกียรติยศ 

ออกมำตั้งแถวรอเพ่ือจบัมือวิทยำกรก่อนข้ึนบรรยำย) Sound รับวิทยำกร / วิทยำกรเดินจบัมือ

และข้ึนเวที 

• วิทยำกรบรรยำยแผนธุรกิจของบริษทั 

• MCขอบคุณวิทยำกร 

• MC/วิทยำกร  Motivate สมำชิก 

• MC สรุปกิจกรรม ขอบคุณวิทยำกร 

• เปิดเพลงของบริษทั ปิดงำน 



 

 

                    ข้อควรค ำนึงถึงและข้อระวงัในกำรจัดกจิกรรม 

1. ผูท่ี้มีต ำแหน่งเกียรติยศควรใส่สูทประจ ำต ำแหน่งในกำร AOP ทุกคร้ัง เพ่ือสร้ำงแรงบนัดำลใจใหแ้ก่สมำชิกท่ำนอ่ืนๆ

ไดน้ ำไปเป็นแบบอยำ่ง 

2. ผูจ้ดังำนควรจดัเตรียมสถำนท่ี รวมถึงไฟลง์ำนของวิทยำกรท่ีจะใชแ้ละจดัเตรียมพร้อมใหเ้รียบร้อยไม่ควรมำติดตั้ง

หรือคน้หำไฟลต่์อหนำ้สมำชิกท่ีรอ เพรำะจะท ำใหเ้ห็นวำ่ผูจ้ดัไม่ใช่มืออำชีพ 

3. แม่ทีม/สมำชิกเก่ำ ควรร่วมยนืข้ึนจบัมือ หรือถำ้เป็นไปได ้ใหลุ้กออกมำตั้งแถวรอรับวิทยำกร หรือผูท่ี้ออกมำพูด 

หรือรับรำงวลัทุกคร้ัง เพ่ือสร้ำงเป็นวฒันธรรม และเป็นกำรปลุกพลงัให้สมำชิกดว้ย 

4. แม่ทีม/ สมำชิกเก่ำ ท่ีพำสมำชิกหรือผูท่ี้สนใจมำเขำ้ร่วมกิจกรรม ควรนัง่อยูก่บัผูท่ี้พำมำดว้ย เพ่ือทบทวนขอ้มูล 

รับทรำบโปรโมชัน่ใหม่ๆและยงัเป็นกำรสร้ำงควำมอบอุ่นใหแ้ก่สมำชิกใหม่ท่ีพำมำดว้ย 

5. ในช่วงแชรร์ประสบกำรณ์ ผูจ้ดังำน/พิธีกร ควรไดพู้ดคุยซกัถำมถึงประเด็นและผลิตภณัฑท่ี์ใชก่้อนจำกนั้นจึงก ำหนด

กรอบเวลำใหพ้อสมควร ไม่ยำวจนเกินไป 

 หำกสมำชิกท่ีร่วมแชร์ประสบกำรณ์มีมำกกวำ่ 1 ท่ำน ผูจ้ดังำน / พิธีกร ควรพิจำรณำประเภทของผลิตภณัฑไ์ม่ใหซ้ ้ ำ

กนัเพ่ือควำมหลำกหลำย 

6. ถำ้เป็นไปไดเ้ม่ือจบกิจกรรม AOP แต่ละคร้ัง แม่ทีมควรน ำสมำชิกมำใหข้วญัน ้ำใจ After Meeting เพื่อสอบถำมควำม

เขำ้ใจ ควำมสนใจ และปิดกำรขำย 


